Smérnice
spole¢nosti RETEZY VAMBERK spol. s.r.o.,
1CO 42885396, DIC CZ42885396,
se sidlem Dvorakova 426, 517 54 Vamberk,
0 ochrané oznamovatele

1. U&el dokumentu

Tato Smémice upravuje U spoleénosti RETEZY VAMBERK spol. s.r.o0., ICO 42885396, DIC
CZ42885396, se sidlem Dvotékova 426, 517 54 Vamberk, (dale jiz jen ,,spole¢nost™) podminky
podavani a posuzovani ozndmeni podle Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU)
2019/1937 ze dne 23. Fijna 2019 a podle zakona ¢. 171/2023 Sb. o ochrané oznamovateld
uéinnym ode dne 1. 8. 2023, jez do ¢eského prava implementoval vyse uvedenou Smérnici
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937, (dale téZ jen ,,dotéené ptedpisy*) a ochranu
osob, které poruSeni ¢i hrozici poruseni prava ¢i ohrozeni jinak definovaného vetejného zajmu
oznamuji (dale jen ,,Smérnice®).

2. Podani oznameni

Oznamovatel podava oznameni za pouziti vnitiniho oznamovaciho systému, ktery ptedstavuje
souhrn postupti a nastrojui, které slouzi k pfijimani ozndmeni, nakladani s nim, ochrané
totoznosti oznamovatele a dalSich osob, ochran¢ informaci uvedenych v ozndmeni a
komunikaci s oznamovatelem.

3. Oznameni

3.1.  Oznamenim se pro ucely této Smérnice rozumi oznadmeni fyzické osoby (dale jiz jen
,,oznamovatel“) obsahujici informace o mozném protipravnim jednani, k
némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt
zprostredkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou
c¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v
souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné Cinnosti a které:

a. ma znaky trestného c¢inu,

b. ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz
horni hranice je alespon 100 000 ,-- K¢,

C. porusuje tento zakon, nebo

d. porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie
v oblasti:

1. financnich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich
produktti a finan¢nich trht,

2. dané z ptijmi pravnickych osob,



3. predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
4. ochrany spotiebitele,

5. souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

6. bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
7. ochrany zivotniho prostiedi,

8. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

9. radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodaiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
11. ochrany vnitiniho potfaddku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich tdaji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych
komunikaci a informacnich systémd,

13. ochrany finan¢nich z4jma Evropské unie2), nebo

14. fungovani vnitiniho trhu3) véetné ochrany hospodaiské soutéze a statni
podpory podle prava Evropské unie.

3.2. Oznameni obsahuje udaje o jménu, prijmeni a datu narozeni, nebo jiné
udaje, z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele.

3.3. Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely Smérnice rozumi zejména
a. zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,
b. sluzba,
C. samostatna vydélecna ¢innost,
d. vykon prav spojenych s Ucasti v pravnické osobég,
e. vykon funkce Clena organu pravnické osoby,

f. plnéni Ukold v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu,
jejim jménem nebo na jeji Ucet,

g. sprava sveérenského fondu,
h. dobrovolnicka ¢innost,

i. odborna praxe, staz, nebo



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

j. vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz
predmeétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci
nebo jiného obdobného plnéni.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Gcely Smérnice rozumi i uchazeni se o praci
nebo jinou obdobnou ¢innost.

Oznameni lze podat prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému spolecnosti nebo
ministerstvu a za podminek podle dotéeného pravniho piedpisu jej lze téz uveftejnit.
Oznameni Ize ucinit rovnéz ustné. Podminky ucinéni oznameni jsou touto Smérnici
Vv podrobnostech stanoveny nize.

Ministerstvem se dle ptedchoziho odstavce rozumi Ministerstvo spravedlnosti CR, které
provozuje oznamovaci systém on-line na webovych strankach oznamovatel.justice.cz.

Oznamovatel nesmi byt v souvislosti s oznamenim ucinénym dle této Smérnice cilem
odvetnych opatienim stran spole¢nosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystavena vedle oznamovatele ani:

a. osoba, kterd poskytla pomoc pifi zjiStovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

b. osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
C. osoba, ktera je zamé&stnancem nebo kolegou oznamovatele,
d. osoba oznamovatelem ovladana,

e. préavnickd osoba, v niZz md oznamovatel ucast, osoba ji ovladajici, ji ovladana
osoba nebo osoba, kterd je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou
ovladajici osobou,

f. pravnickd osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel clenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g. osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,
nebo

h. svétensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e)
nebo f) zakladatelem nebo obmySlenym nebo ve vztahu k némuz jsou
oznamovatel nebo pravnickd osoba podle pismene e) nebo f) osobou, kterd

podstatnym zptisobem zvys$i majetek svéfenského fondu smlouvou nebo
pofizenim pro piipad smrti.

Odvetnym opatfenim spolecnosti se pro ucely této Smérnice rozumi jakékoliv jednani
spole¢nosti, jimz bude oznamovateli ¢i osobé uvedeni v odstavci 3.8. této Smérnice
zplisobena Ujma ve spojeni s ozndmenim ucinénym dle této Smérnice ¢i dotceného
pravniho predpisu, pficemz odvetnymi opatfenimi se rozumi:



a. rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

b. zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni
sluzebniho poméru,

€. zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti,

d. odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista
piedstaveného,

e. ulozeni karného opatfeni nebo kazenského trestu,
f. snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho piiplatku,
g. ptelozeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,
h. sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,
I. neumoznéni odborného rozvoje,
j. zména pracovni nebo sluzebni doby,
k. vyzadovani lékatfského posudku nebo pracovné-lékaiské prohlidky,
I.  vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo
m. zasah do prava na ochranu osobnosti.
3.10. Prava na ochranu pfed odvetnym opatienim se nelze vzdat.

3.11. Oznamovatel ¢i osoba uvedena v odstavci 3.8. této Smérnice ma pravo na priméfené
zadostiucinéni, byla-li jim odvetnym opatienim zplisobena ijma.

4. Povinnosti spole¢nosti

4.1. Spolecnost je dle dot€en¢ho pravniho predpisu povinnych subjektem v systému ochrany
oznamovateld a zavadi touto Smérnici vnitini oznamovaci systém.

4.2. Vedeni vnitiniho oznamovaciho systému zajistuje spole¢nost prostiednictvi tfeti osoby.

4.3. Spolecnost uréuje (ustanovi do funkce) piislusnou osobu/y Kk vykonu ¢innosti podle bodu
5, pficemz oznaceni prislusné osoby, jeji telefonni Cislo a e-mailova ¢i jin adresa, jsou
spolu s touto Smérnici a informaci o zpusobech oznamovani vnitinim oznamovacim
systémem zvetejnény na webovych strankach spole¢nosti www.retezy-vam.com

4.4. Spolecnost ptislusnou osobu fadn¢ o jejich povinnostech a pravech pouci, piicemz o
splnéni této povinnosti sepiSe zaznam, ktery obsahuje mimo jiné téz rozhodnuti o
ustanoveni piislusné osoby do jeji funkce dle této Smérnice, souhlas piislusné osoby se
svym ur¢enim (ustanovenim do funkce) a potvrzeni ptislusné osoby o svém pouceni.



4.5. Spolecnost dale zajisti:

a.

ptislusné osob¢ materialni podminky k vykonu jeji ¢innosti podle této Smérnice
a dotceného pravniho predpisu,

aby oznamovateli bylo umoznéno podat oznameni prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému pisemn¢ i ustn¢ a na jeho zadost osobné,

aby se s podanymi ozndmenimi mohla seznamovat pouze ptisluSna osoba a aby
byl dodrzen zakaz poskytnout udaje,

fadné posouzeni diivodnosti oznameni ptisluSnou osobou,

aby oznamovateli bylo o pfijeti oznameni a vysledky jeho posouzeni, véetné
odivodnéni fadn¢ oznameny,

ptijeti vhodnych opatieni k ndpravé nebo ptedejiti protipravnimu stavu nebo
ohrozeni vefejného zdjmu v ndvaznosti na podané oznameni,

soucinnost zaméstnancti spolecnosti pro fadné prosetteni podnétu oznamovatele
prislusnou osobou.

5. Prislu$na osoba

5.1. Pfislusnou osobou miiZe byt pouze osoba, ktera je bezlthonnou. Jaka osoba se povazuje

za beztihonnou, stanovuje dotceny pravni piedpis. Pokud pfislusnd osoba ztrati svou

bezuhonnost, je povinna to spole¢nosti oznamit bez zbyte¢ného prodleni, nejpozdéji viak
do 10 dna, kdy se o této skutecnosti dozvi.

5.2. Pfislusna osoba

a.

pfijima a posuzuje divodnost ozndmeni podaného prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému a vede o nich evidenci dle této Smérnice,

navrhuje spole¢nosti opatieni k napravé nebo piedejiti protipravnimu stavu ¢i
naruseni vefejného zdjmu v navaznosti na podané oznameni, ledaZze by timto
postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo o0sob
uvedenych v odstavci 3.8. této Smérnice,

zachovava mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédé€la pii vykonu své
¢innosti podle Smérnice, a to i po ukoneni vykonu této Cinnosti, pokud
Smérnice nestanovi jinak,

postupuje pii vykonu své ¢innosti podle Smérnice nestranné a dodrzuje rovnéz
dotéené pravni predpisy,

plni pokyny spolecnosti, ledaze ohrozuji nebo maii vykon jeji ¢innosti podle této
Smérnice a dotéenych pravnich predpist,



5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

f. zajistit zaznam Ci piepis o Ustné podaném oznameni a umozni oznamovateli se
k nému vyjadfit.

Ptislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti postihovana.

Ptislusna osoba v ramci své povinnosti ml¢enlivosti fadné pecuje, uschovava, eviduje a
archivuje veskera oznameni, podnéty, podklady a dokumenty piijaté od oznamovatele/
¢i tietich osob (v souvislosti s provadénym Setfenim pfijatych ozndmeni), a to tak aby
k nim zamezila pfistup spole¢nosti, jejich zaméstnanct a tfetich osob. Tim nejsou dotéeny
povinnosti vyplyvajici pravnich piedpisti upravujicich nakladani s osobnimi udaji, stejné
tak jako povinnosti pfislusné osoby stanovené nize.

Pfislusnd osoba nemusi byt zaméstnancem spoleCnosti. Pokud piislusna osoba
zamé&stnance spole¢nosti je, kon¢i jeji funkce ke stejnému dni, kdy zanika jeji pracovni
pomér ke spolecnosti, pokud neni mezi spole¢nosti a ptislusnou osobou dohodnuto jinak.

Cinnost pfislusné osoby ji nemtize byt na ijmu. Dohoda o thradé nakladt spojenych
s ¢innosti ptislusné osoby se mezi spolecnosti a pfisluSnou osobou uzavira samostatné.

6. Vnitini oznamovaci systém

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Vnitini oznamovaci systém spole¢nosti je tvofen elektronickymi komunika¢nimi kandly
ziizenymi ve prospéch pfislusné osoby a zabezpecenym zplsobem zajiStujicim, aby
ptistup k elektronickym materidlim a ozndmenim/podnétiim oznamovatele, méla pouze
piislusna osoba, jez byla o svych povinnostech pouc¢ena. Vnitini oznamovaci pfistup je
dilkové oznamovateliim pristupny.

Pisemnosti pfijaté prisluSnou osobou od oznamovatele (véetné listin identifikujicich
oznamovatele) vede ptisluSna osoba oddélené od vSech ostatnich materiali a uklada je ve
fyzicky zabezpeceném prostoru. Stejnym zplsobem zabezpecuje téZ protokoly o ustné
pfijatych oznamenich.

S ukonc¢enim své ¢innosti piisluSnéa osoba pieda veskeré shromazdéné podklady, listiny a
diikazy pfislusné osob¢ jmenované na jeji misto. Pokud to neni mozné, zajisti prevod a
pfedani materidlového vybaveni, podkladi, listin a dikazti nové piislusné osob¢ treti
osoba a to tak, aby zamezila seznameni se S jejich obsahem. O takovém zptisobu piedani
sepisi tfeti osoba a nova prislusnd osoba protokol, v némz se zejména uvede jakakoliv
pochybnost o naruseni ml¢enlivosti a diveérnosti podkladd.

Oznamovatel ma vzdy pravo obratit se se svym oznamenim na Ministerstvo spravedlinosti
CR, které provozuje oznamovaci systém on-line na webovych strankich
oznamovatel.justice.cz. Pfislusnd osoba je pak v takovych piipadech povinna
oznamovateli k podani oznameni dle ptedchozi véty poskytnout soucinnost a pomoc.



7. Postup prislusné osoby po podani oznameni

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému lze ozndmeni podat ustné nebo
pisemné. Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusnd osoba povinna oznameni piijmout
osobn¢ v primétené lhité, nejdéle vSak do 30 dnd.

O pftijeti oznameni podle odstavce 1 je pfislusnd osoba povinna do 7 dnti ode dne jeho
piijeti pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze

a. oznamovatel vyslovné pozadal o ptisluSnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni
vyrozumivala, nebo

b. je zfejmé, Ze vyrozuméni o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

Pfislusnd osoba je povinna posoudit divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumeét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnti ode dne piijeti oznameni. V ptipadech
skutkove nebo pravné slozitych lze tuto lhtitu prodlouzit az o dalSich 30 dnti, nejvyse vSak
dvakrat. O prodlouzeni lhity a divodech pro jeji prodlouzeni pfislusnd osoba
oznamovatele pisemné vyrozumi pied jejim uplynutim. Odstavec 7.2., pism. a) a b) se
pouzije obdobné.

Zjisti-li ptislusné osoba pii posuzovani diivodnosti ozndmeni, Ze nejde o ozndmeni podle
této Smeérnice, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Je-li oznédmeni vyhodnoceno jako divodné, pfislusnd osoba navrhne pisemné
statutarnimu organu spolecnosti opatieni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.
Neptijme-li spole¢nost opatieni navrzené prisluSnou osobou, pfijme k piedejiti nebo
naprave protipravniho stavu jiné vhodné opatieni tak, aby byl ochranén vetejny zéjem. O
pfijatém opatfeni feditel neprodlené vyrozumi pfisluSnou osobu, kterd o ném bez
zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec 2 se pouZije obdobné.

Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, pfislusna osoba bez zbytecného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé¢ skutecnosti uvedenych v ozndmeni
a vSech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala oznameni divodnym a pouci
oznamovatele o pravu podat ozndmeni u orgdnu piislusného vefejné moci ¢i soudu.

8. Zakaz poskytnout udaje

8.1.

8.2.

Ptislu$na osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel podavani
oznameni. Tuto povinnost ma i jakakoliv tfeti osoba.

Informace o totoZnosti oznamovatele a osob odstavce 3.8. této Smeérnice, je mozné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je pfislusnd osoba povinna tyto
informace poskytnout pfisluSnym orgdniim vetejné moci podle jinych pravnich ptedpist;
to plati 1 pro informace o totoznosti osoby uvedené v oznameni.



8.3.

8.4.

8.5.

Poskytuje-li pfislusna osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu vefejné moci,
je povinna o tom prfedem oznamovatele vyrozumét spoleéné s divody, pro které je
povinna informaci o totoznosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti
informace vyjadfil.

Ptislusna osoba neposkytuje nikomu, tedy ani povinnému subjektu (organizaci) osobni
udaje, které pfi své ¢innosti shromazdi a povinny subjekt tyto osobni tidaje nezpracovava.
Vyjimky mtiZe stanovit pouze zakon.

Jedinym spravcem udajt je ptislusna osoba a oznamovateli tak vi¢i nému zastavaji
zachovéna prava na pfistup k osobnim udajim tykajicim se subjektu udaju, jejich opravu
nebo vymaz, popiipadé omezeni zpracovani, a také pravo vznést namitku proti
zpracovani, jakoz i prava na ptenositelnost udajii a pravo podat stiznost u dozorového
ttadu, kterém je Utad pro ochranu osobnich tdajt.

9. Evidence a uchovavani oznameni

9.1.

9.2.

9.3.

10.

Ptislusnd osoba je povinna vést v elektronické podobé evidenci udajii o pfijatych
oznamenich, a to v rozsahu:

a. datum pfijeti ozndmeni,

b. jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné
udaje, z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li tyto tdaje
Znamy,

c. shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smétovalo,
je-li mu totoznost znama,

d. datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni ptisluSnou osobou a jejich
vysledek.

PrisluSnd osoba je povinna uchovavat podle poZadavkli zdkona ozndmeni podané
prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s ozndmenim
po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

Do evidence podle tohoto ¢lanku a k dokumentliim souvisejicim s ozndmenim a k
uchovdvanym ozndmenim ma pfistup v piipadé¢ ozndmeni podanych prostfednictvim
vnitiniho oznamovaciho systému pouze prislu$na osoba.

Védomé nepravdivé oznameni

Fyzicka osoba se dopusti prestupku tim, Ze poda védomé nepravdivé oznameni. Za tento
ptestupek 1ze ulozit pokutu do 50 000,-- K¢.

Ve Vamberku dne 28.11.2023



Za RETEZY VAMBERK spol. s.r.o.
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